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新北市立大觀國民中學導師輪替辦法 
103.8.29 校務會議通過 
104.8.28 校務會議修訂 
106.1.19 校務會議修訂 
110.1.20 校務會議修訂 

110.7.2 校務會議修訂 
112.2.10 校務會議修訂 
113.1.22 校務會議修訂 

 
壹、目的： 
一、落實導師責任制，以公平、公正、公開之原則，保障教師之權利與義務。 
二、建立導師之任期、年資、聘任、輪休、免任、組織與申請等原則。 
三、本校教師兼任導師之任期、輪休及免任、聘任等原則，均依本辦法辦理。 

 
貳、依據： 
一、教師法第三十二條。 
二、本校教師聘約。 

 
參、導師之聘任： 

一、每位教師均有擔任導師之責任與義務。 
二、凡擔任導師者均應落實導師責任制，克盡導師職責。 
三、導師之人選依以下因素考量： 

(一) 學校發展需求 
(二) 導師年資序位(大觀國中年資) 
(三) 教師意願 

四、「導師遴聘委員會」組織、職掌、任期與導師遴聘決議原則： 
(一) 組織： 

本校導師遴聘由「導師遴聘委員會」議決，呈報校長聘任之。委員會由學務

主任擔任召集人，其成員為教務主任、學務主任、輔導主任、訓育組長、7.8.9
年級導師及專任教師代表各2人(各年級導師及專任辦公室教師代表由各該學年

度辦公室推選擔任之)、教師會代表1人、家長代表2人等組成。委員會之委員欲

召開臨時會，需有五位委員以上連署，得委請召集人召開之。 
(二) 職掌： 
1.負責導師輪替制相關業務執行。 
2.負責審查輪休資格、導師年資確認、遴聘順位等相關事宜。 

(三) 任期：一年，自當年度8月1日起至次年7月31日止,並於第二學期結束前改選

完成。 
(四) 導師遴聘決議原則： 

1.導師遴聘委員會之決議事項，應經委員會三分之二以上出席，及出席委員半

數以上之決議通過後始得定案。 
2.委員會提出導師名單，由校長給予聘書。 
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3.教師對遴聘委員會之決議，認為有不當或損其權益者，應向遴聘委員會提出

書面申覆。 
五、導師遴聘程序與流程： 

(一) 教師填寫以下資料並交至學務處： 
1.5月31日前(遇假日延後一日)提出免任導師申請表(準備相關證明文件)。 
2.學務處應於5月15日前給予各辦公室年度職務確認表。各辦公室需於5月31

日前繳回。若因學務處延遲給予年度職務確認表，則繳回確認表時程如延

遲日數順延。未依前列日期繳交者以學務處核定為準。 
3.自願擔任導師意願調查表，最遲於導師遴聘委員會確認導師名單會議前提

出。 
(二) 6月15日前教務處依新生報到人數預估導師人數給學務主任，並以課程安排

之考量，預估各領域所需之導師人數給學務處參酌。 
(三) 6月30日前召開導師遴聘委員會會議，依本辦法遴聘導師人選並公告之。 
(四)遇導師臨時出缺時，由學務主任召集導師遴聘委員會專案討論之。 

六、原任導師因故於學期中卸任者，學務處應事先以紙本公告出缺導師之年級及

人數，其接替人選依下列方式產生。 
(一) 本條文中所謂「學期中卸任者」意指下列之情形； 

1.上學期中卸任，下學期復職者或下學期中卸任，下學年復職者，依「大觀

國中代理導師輪替制度實施辦法」安排該班代理導師之人選。 
2.於上學期中卸任，即不再復職者： 
(1).上學期該班之代理導師人選，依本法之第參條第六項第(二)款辦理。 
(2).下學期該班之導師人選，依本法第參條第七項第(一)～(四)款辦理。 
(3).新學年度該班之導師，依本法第參條第七項辦理。 

(二) 上述中途接任導師者，以擔任至該班畢業為原則。 
(三) 由當學年度專任教師依原序位排序之，序位在前者優先擔任，若序位相同

者由抽籤排序，無特殊理由情況下，排序在前者優先擔任。 
(四) 中途卸任之原任導師，於其卸任理由消失後，在徵詢中途接任導師之續任

意願後，優先接任原班。 
七、8、9年級導師出缺，其接替人選依下列方式產生。 

(一) 學務處於新生班導師數額確定後三日內(含假日)，以紙本公告出缺導師之年

級及人數。 
(二) 非兼行政及導師之教師，得於學務處公告後五日內提出申請(含假日)，遇假

日得順延至一下個工作日向學務處提出申請，並填寫「七、八、九年級下學

期或新學年度出缺導師申請單」(如附件)。 
(三) 由學務處依申請教師繳件日期排定先後順序，並以公開方式抽籤(依年級班

別各自分開抽籤)決定接替人選，送交導師遴選委員會審議並決議之。 
(四) 若各年級班別無人申請，得由學務處徵詢自願擔任者。 
(五) 新學年度介聘或新進教師。 
(六) 由新學年度預計要擔任導師之名單中依原始序位排序之，序位在前者優先

擔任，若序位相同者由抽籤排序，無特殊理由情況下，排序在前者優先擔任。 
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(七) 上述中途接任導師者，以擔任至該班畢業為原則。 
八、導師輪替、聘任及順位制度如下： 

(一) 導師之任期： 
1.導師之任期，原則上以帶該班三年為1任期。 
2.中途接班擔任導師職務者，以帶該班直到畢業為原則。 

(二) 導師輪替原則： 
1.擔任導師或行政工作(係指有領行政加給者)之職務連續滿3年者(兩者職務

可並計，如導師1年加組長2年，共3年)，得免兼導師職務1年。 
2.有下列各款之一者，得免兼當年導師職務： 

(1).於導師名單公告前提出懷有身孕之醫院證明者。 
(2).當學年度擔任輔導團員。 
(3).由教育部或教育局核定免兼導師者。 
(4).罹患重病，提出重大傷病卡證明或診斷書，經醫師註記衛福部核准重大

傷病，期間需長期療養者，經導師遴選委員會決議通過者。 
(5).擔任童軍團團長，經導師遴聘委員會決議通過者。 
(6).新學年度擔任協助行政(或學生學習專案業務推動之負責教師)，教學輔

三處室合計至多二名額，經導師遴聘委員會決議通過者。 
(7).領有身心障礙手冊，情形嚴重以致不適宜擔任導師職務，經導師遴聘委

員會決議通過者。 
(8).家庭確有重大變故，致精神、體力不堪負荷，得由導師遴聘委員會議決。 
(9).因特殊原因(此項原因是指非上述(1)～(8)類原因申請免任導師者)，需調

整導師職務者，經導 師遴聘委員會決議通過者。 
(三) 導師遴聘順位原則： 

1.自願者優先，若自願人數超過導師需求，則以序位在前者優先擔任，若同序

位則抽籤排序。 
2.介聘、新進之教師。 
3.依序位排序。 

 
肆、導師序位制之規定： 
一、依以下類別排序，大類別序位內細分小類別，若仍同類別以抽籤排序，序位

在前者優先擔任導師。 
(一) 自願者教師，排序方式以申請截止時間後，公開抽籤排序，若自願者超過導

師需求量，則參酌教務處意見提出領域人數限制條件。 
(二) 專任教師，序位依序為： 

1.新學年度介聘或新進教師； 
2.商借教師； 
3.專任教師： 

(1).專任年資多者序位在前。 
(2).年資相同則以當學年度的代導天數及協助帶領球隊學生出賽天數，累計

天數愈少者，排序在前。 
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(3).同天數者抽籤決定，結算日為6月15日，遇假日則順延，6月15日以後若

事先已確認的代導或帶隊天數亦可累計。 
(4).6月30日以後的代導天數，視為新學年度的代導天數計算。 
(5).若當學年度為專任教師，其原因為申請免兼任導師者應計入前一年度職

位排序。 
4.留職停薪： 

(1).留職停薪前當年度為專任教師者。 
(2).若留職停薪前為專任教師，其原因為申請免兼任導師者，應依其前一學

年度職位排序。 
(三) 兼任處室業務之負責教師(意指協助行政)，包含下列各項職務之人員： 

1.合作式技藝班帶隊教師 
2.童軍團長 
3.協助各組業務之教師 
4.學生學習專案業務推動之負責教師； 
5.以上類別皆如專任教師一樣，累計當學年度的代導天數及協助帶領球隊學生

出賽天數，累計天數愈少者，排序在前，同天數者抽籤決定。 
備註：留職停薪教師於留職停薪前當年度為以上職務教師者，依該序位排

序，序位相同者，依年資排序，年資少者排序在前，同年資者抽籤決定。 
(四) 當屆畢業班卸任導師(若為中途接任當屆導師至當屆畢業卸任者，當屆年資

以三年計算[接任一、二年皆同])；卸任主任；卸任組長；卸任輔導團員；教

師會理事長；留職停薪教師(留職停薪前當年度為以上職務教師者)。依連續擔

任上述五種職位的年資排序，年資少者排序在前，同年資者抽籤決定。 
(五) 申請免任導師通過者，除懷孕者與輔導員外，其他申請理由者若導師需求不

足需依序遞補，序位依有相關證明者排序在後，排序在前者優先擔任導師。 
(註記：所謂導師需求不足是指，擔任六年導師或行政職務者，不自願續任導

師，卻確需輪替擔任導師的情形。) 
二、說明： 

(一) 若當學年度教師身兼任一種以上職務，以序位在後者擇一排序。 
(二) 新學年度的導師預估序位名單，需先排出不考慮自願者教師的原始序位名

單。 
(三) 自願擔任新生班導師者，若遇當年度八、九年級導師出缺，仍需依原始序

位排序擔任。 
 
伍、依本辦法聘為導師而拒絕擔任者，或被評定為不適任導師者，當年考績提交本

校成績考核委員會評議。(不適任導師之認定，則依相關法規召開會議研議。) 
 
陸、代理導師制度另依「新北市立大觀國民中學代理導師輪替制實施辦法」。 
 
柒、本辦法若有未盡事宜，得由權責單位適當處理。 
 
捌、本辦法經校務會議通過，報請校長核可後實施，修正時亦同。 
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【附件】 

七、八、九年級下學期或新學年度出缺導師申請單 繳交日期：   年   月    日 

申請人：   申請序號：   

申請班級          學年度     學期      年      班 

現任職務： □主任 □組長 □畢業班導師 □專任導師 □協助行政 

      

※處室審核意見     

教務處 學務處 輔導處 

      

      

※說明      

(1).依繳交日期先後排列申請序號。     

(2).申請截止日：學務處公告後五天(含假日，若遇假日得順延至一天)  

(3).當年度該年段有兩個以上的班級出缺時，申請人請填寫班級，若無則免填。  

(4).各處室審核後，送導師遴選委員會於新生班導師遴選會議中討論決議。  

 

 


