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組別 職務 行政處室 演練項目與分工 器材 設置地點 

指揮官 
羅珮瑜 

(校長) 

1.負責指揮、督導、協調。 

2 依情況調動各組織間相互支援。 

對講機 1 

電子哨 
指揮中心 

指揮官代理人 
戴懷萱 

(學務主任) 

於校長不在學校或因故無法執行指揮官

職務時，擔任指揮官之任務。 
對講機 2 

通報組 

7 人 

組長 

發言人 

黃雲清 

(教務主任) 

1.通報主管教育行政機關(直轄市、縣市

政府教育局處)、縣市政府災害應變中心

及教育部校園安全暨災害防救通報處理

中心已疏散人數、收容地點、災情。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災

害、資源與狀況發展的資訊。 

3.通報地方救災、治安、醫療等單位，並請

求支援。 

4.學生家長之緊急聯繫，與家長帶回學生

人數。 

對講機 3 

 

 

政府各單位 

電話號碼 

 

災害通報 

重點紀錄表 

 

全校學生 

名冊 

指揮中心

左側 
組員 

廖立蓁 

(教學組長) 

黃莉萍 

(註冊組長) 

樂秀芬 

(設備組長) 

李郁晴 

(資訊組長) 

朱佳如 

(幹事) 

鄭詅允 

(行政協助) 

搶救組 

9 人 

組長 
林秋霞 

(總務主任) 

1.搶救及搜救受災之學校教職員生。 

2.清除障礙物協助逃生。 

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4.疏散教師突發狀況進行搶救。 

5.關閉電源、電梯。 

6.校舍災後勘查。 

7.設置警戒標語及交通管制。 

8.防救災設施操作。 

對講機 4 

操場 

司令台 

前方 組員 

陳保莉 

(事務組長) 

簡婉婷 

(出納組長) 

藍秋燕 

(文書組長) 

劉宜君 

(幹事) 

吳秋華 

張月梅 

楊元郎 

凃秀瑤 
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組別 職務 行政處室 演練項目與分工 器材 設置地點 

避難 

引導組 

組長 
何中楷 

(訓育組長) 

1.平常擬定緊急疏散防災地圖(疏散路

線和集合地點)。 

2.災時協助教職員工生及社區民眾緊

急疏散及安置。 

3.應變組啟動後設置指揮中心： 

(1)搬運無線廣播設備(凱奕) 

(2)建置指揮中心帳蓬(學輝) 

(3)各組關東旗定位(中楷) 

(4)設置家長接送區桌子(哲維) 

4.應變組織啟動後到樓梯出口協助疏

散。 

(1)動線引導 

活力樓(鄭仰廷) 

成長樓(龐孟茹) 

希望樓(林美月) 

(2)以手勢引導師生依動線疏散方向。 

5.掌握地震後清點教職員生人數後回

報進行各班人數清點回報彙整工作： 

(1)學生人數清點（靖玲） 

(2)教職員工人數清點（綉芬） 

(3)總人數統計計算（中楷） 

6.協助避難至學校民眾應急之所需。 

7.教室區、疏散及操場拍照攝影(元安)。 

8.設置指揮中心及其他機動事項。 

對講機 5 

 

 

 

 

擴音機 

帳蓬 

關東旗 

桌子 

 

哨子 

 

 

 

 

 

班級清點單 

筆 

 

計算機 

 

拍照器材 

 

指揮中心 

右側 

 

組員 

張凱奕 

(生教組長) 

周學輝  

(體育組長) 

張哲維 

(協助行政) 

林靖玲 

(協助行政) 

林珊萱 

(協助行政) 

江元安 

(協助行政) 

黃綉芬 

(工友) 

導師 

38 人 

協助學生緊急疏散到集結點。 

清點學生人數、穩定學生情緒。 
緊急避難包 

專任教師 

32 人 

協助家長確認學生班級座號。 

與指揮中心聯繫，協助家長領回學生。 

家長自行 

接送同意書 
綜合球場 

  

 

 

 

各班下樓疏散路線圖 
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《避難引導組成員協助班級疏散避難》 《緊急疏散路線圖》 

組別 編組職務 行政處室 演練項目與分工 器材 設置地點 

安全 

防護組 

９人 

組長 
鄭伃珊 

(輔導主任) 

1.搶救及搜救受災之特教生。 

2.維護學校及避難收容場所之安全。 

3.針對需搶救人員進行地點標示。 

4.確認停班、停課後確實疏散校園內人

員。 

5.災後校園治安維護。 

 

 

 

對講機 6 

 

建築物及

設施危險

判定表 

 

黃色 

警示帶 

指揮中心 

左側 
組員 

鄭資陵 

(輔導組長) 

李靜美 

(資料組長) 

林維堂 

(特教組長) 

吳兆祥 

(職探協行) 

陳麒文 

林逸妍 

黃微蓉 

張莉莉 

緊急 

救護組 

５人 

組長 
范富強 

(衛生組長) 

1.設立急救站。 

2.掌控受傷教職員生人數。 

3.基本急救、重傷患就醫護送。 

4.受傷學生與家屬連繫工作。 

5.受驚嚇學生之安撫與陪伴。 

6.全校學生情緒照顧。 

 

對講機 7 

 

教職員 

送醫名單 

 

關東旗 

長背板 

急救箱 

輪椅 

 

急救站 

設於 

司令台 

前方 組員 

林淑婉 

(校護) 

洪慶文 

鐘佳蓉 

倪采鈺 

 


